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POLITICA DE PRIVACIDADE E PROTEGCAO DE DADOS PESSOAIS

A Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais - PPPD da SETTUS
CONTABILIDADE tem por finalidade definir como a privacidade é tratada pela
empresa e como os dados pessoais sao protegidos.

1 Principios

Em consonancia com a Politica de Seguranca da Informacgao - PSI definida pela
SETTUS a privacidade e a protecao de dados pessoais tem como principios:

A boa-fé nas relagées com clientes, fornecedores, parceiros e publico em geral.
O respeito a privacidade e a protecao dos dados pessoais dos envolvidos nos
processos da SETTUS, por serem direitos inerentes a pessoa natural.

O livre desenvolvimento da personalidade humana, a liberdade de expressao, de
informacgao, de comunicagao e de opinido.

A inviolabilidade da intimidade, da honra e da imagem da pessoa natural.

A autodeterminacado informativa, garantindo a cada titular o livre acesso e a
transparéncia do tratamento dos seus dados pessoais e informacgdes.

O tratamento de dados pessoais a partir de finalidade legitima, modo adequado e
Nno minimo necessario para a realizagdo da atividade, ndo causando qualquer
discriminagao dos seus titulares.

A qualidade dos dados, mantendo-os integros e livres de incongruéncias e erros.
Os principios do Privacy by design e Privacy by default, levando em conta a
privacidade como um fator fundamental no desenvolvimento dos projetos do
escritério e na sua execucgao.

A seguranca dos dados e informacdes mediante a adocdo de medidas de
seguranca, técnicas e administrativas que visem prevenir e proteger os dados
pessoais e informacdes de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou
ilicitas de destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, mantendo a confidencialidade e o sigilo quando
necessarios, e a publicidade quando determinada por lei ou pelos interesses dos
titulares.

A responsabilidade pelas atividades de tratamento de dados realizadas pela
SETTUS, com a observancia das normas de protecao de dados pessoais.

O desenvolvimento econdmico e tecnolégico, a inovagao, a livre iniciativa, a livre
concorréncia e a defesa do consumidor.
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e A observancia de regras legais e contratuais de sigilo e confidencialidade
estabelecidos nas relagées com clientes, fornecedores e parceiros.

2. Diretrizes para a privacidade e protecao de dados pessoais:

I. Tratar dados pessoais, na condigao de controladora de dados, com a finalidade de
atender aos interesses proprios da SETTUS, somente para propositos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular, de forma compativel, adequada e
necessaria a realizacao da finalidade para a qual os dados foram coletados.

Il. Na condigcao de operadora de dados, tratar os dados pessoais com a finalidade de
atender aos interesses dos controladores dos dados, desde que para a realizagdo de
propoésitos legitimos, especificos, explicitos e que respeitem os direitos dos titulares,
de forma compativel, adequada e necessaria a realizagao da finalidade para a qual os
dados foram compartilhados.

lll. Dados e informacgdes coletados em carater privativo e sigiloso somente serao
tratados de forma diferente visando ao atendimento dos interesses do titular e sempre
mediante sua autorizagao.

IV. Respeitar os direitos dos titulares sobre seus dados pessoais e garantir aos
clientes, colaboradores, fornecedores, parceiros e ao publico em geral a consulta
facilitada e gratuita a integralidade dos dados pessoais tratados na/pela SETTUS na
condicao de controladora de dados.

V. Manter com qualidade, exatidao, clareza, relevancia e atualizagao os dados tratados
pela SETTUS. E quando se tratar de dados compartilhados com/por outros
controladores, possibilitar a consulta direta do titular dos dados mediante a
autorizacao prévia do controlador principal.

VI. Garantir a devida transparéncia sobre a realizacdao do tratamento de dados
pessoais, mantendo a seguranga na protecao destes dados e prevenindo incidentes
que possam gerar danos ou tratamento discriminatorio aos titulares, primando, no
entanto, pela confidencialidade e privacidade de acesso aos dados pessoais.

VII. Ser responsavel pelo tratamento dos dados pessoais realizados na/pela SETTUS,
estando disponiveis as informagdes sobre o Programa de Conformidade a LGPD, com
o intuito de prestar contas quanto as medidas de seguranga da informacgédo e
privacidade utilizadas.



S=TTUS

CONTABILIDADE

S

3 Propriedade sobre os dados e seu Valor:

Os dados pessoais e informagdes de titulares, clientes, parceiros e fornecedores sao
de propriedade exclusiva de cada pessoa natural, a quem fica garantido o direito de
acesso por meio de consulta facilitada e gratuita sobre a integralidade, forma e a
duracgao do tratamento dos dados na/pela SETTUS.

Nao somente os dados pessoais, mas 0os demais tipos de dados e informagdes sao
vitais a prestacao dos servigos realizados pela SETTUS. Por isso, o valor dos dados e
informagdes € inestimavel e recebe o maximo cuidado nos processos de coleta,
registros, emissao de documentos e relatérios, guarda e descarte, observadas as boas
praticas de seguranga de informacdo e privacidade e aos deveres de sigilo e
confidencialidade compativeis com cada atividade.

4 Tipos de dados tratados, finalidades de tratamento e compartilhamentos:

Os dados pessoais utilizados nos atendimentos e procedimentos internos da SETTUS
sao classificados como dados comuns, dados sensiveis e dados de criangas e
adolescentes.

Na qualidade de controladora, os dados pessoais comuns sao coletados e tratados

para diferentes finalidades a saber:

novos clientes

empresas, dados de certificado
digital, telefone da empresa ou
de seu representante

Atividade Finalidade do Tipos de dados pessoais Compartilhamentos
tratamento dos
dados

Comercial identificacao de nome do representante legal de | Nao ha

compartilhamentos
externos

Contratacao de
servigos com a

qualificagao da
parte contratante

o nome completo, CPF, e-mail,
telefone de contato e enderego

Plataforma de gestao
de contratos e CRCSC

SETTUS do cliente pessoa natural ou do em processos de
representante legal da pessoa fiscalizacao
juridica contratante

Contratacao de | qualificagdo da nome completo do Nao ha

fiscais e boletos
para cobranca de
honorarios

fornecedores parte contratada representante legal da pessoa compartilhamentos
juridica, CPF, CNH ou RG, externos
profissao e endereco

Financeiro emissao de notas | nome completo, CPF, endereco | Plataforma Prefeitura

Moderna e Bancos
utilizados pela SETTUS




<\\ S=TTUS

CONTABILIDADE

RH realizar contrato Nome completo, RG, CPF, Orgaos estatais (INSS,
de trabalho, seus | endereco, telefone, filiagao, Receita Federal, Caixa
registros, rotinas CTPS, NIS, data de nascimento, | Econdmica Federal e
trabalhistas e escolaridade, estado civil, home | excepcionalmente
previdenciarias, e | do conjuge e dados de orgaos de fiscalizacao
desligamentos dependentes (nome completo, do trabalho), clinicas de
parentesco, CPF, data de medicina do trabalho e

nascimento), ASO - Atestado de | sistema bancario.
Saude Ocupacional, dados
bancarios

Site contato com nome completo, e-mail e Desenvolvedor do site
publico em geral telefone

Para o tratamento dos dados sao utilizadas as seguintes hipéteses legais:
e consentimento do titular;

e cumprimento de obrigacdes legais e regulatorias; e

e execucgao de contrato ou de procedimentos preliminares a contragao.

Os dados serao descartados ap0s a verificacao de que a finalidade para a qual foram
coletados foi alcangcada; quando deixaram de ser necessarios ou pertinentes ao
alcance da finalidade de coleta; apds o fim do periodo de tratamento; quando houver
comunicacao do titular, no exercicio de seu direito de revogacao do consentimento;
ou por determinacao da ANPD - Autoridade Nacional de Protecao de Dados; desde
que cumprida a obrigacao legal ou regulatéria de guarda dos dados.

Na condigdo de operadora, os dados pessoais sao tratados para a execugao dos
servicos contratados, sendo os dados fornecidos pelas empresas clientes a partir do
contrato de prestacao de servigos celebrado.

Estas operacdes tém por finalidade o atendimento as obrigagdes legais ou regulatérias
de natureza contabil, fiscal e de pessoal dos clientes da SETTUS, podendo contemplar
dados comuns e sensiveis de pessoas naturais, incluindo dados de criangas e
adolescentes, fornecidos pelos titulares nas relagdes estabelecidas com os clientes
da SETTUS.

A hipodtese legal para tratamento dos dados enquanto operadora é a da execugao de
contrato, cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria e consentimento do titular. O
descarte dos dados é feito nas mesmas condigdes dos dados tratados quando a
empresa € a controladora, informados acima.
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5 Armazenamento dos dados, transferéncia internacional e segurangca da
informacao:

Os dados que circulam na SETTUS sao tratados e armazenados para a realizagao das
finalidades previstas nos processos internos, em meios digitais, utilizando-se de
medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a resguarda-los de acessos
indevidos e de outros incidentes de seguranca.

Para tanto, além de politicas e controles de segurancga da informacao e privacidade, a
SETTUS utiliza meios modernos e seguros, de referéncia internacional, incluindo
medidas de redundancia, que contemplam armazenamentos internos em servidores
proprios e armazenamentos em nuvem, situacdo em que ocorre a transferéncia
internacional de dados por utilizar para tanto, como fornecedores, empresas de
atuacao internacional. No entanto, a escolha destes fornecedores pela SETTUS tem
em consideragao a apresentacao de clausulas-padrao, normas corporativas globais,
selos, certificados e cédigos de conduta regularmente emitidos de protecao de dados.

6 Direitos dos titulares de dados pessoais e exercicio dos direitos:

Todo o tratamento de dados realizado pela SETTUS tem por principio o respeito aos
direitos dos titulares, reconhecidos pela LGPD. Sempre que o titular, a pessoa natural
proprietaria dos seus dados, desejar exercer quaisquer dos seus direitos, devera
comunicar-se com a Encarregada de Dados Pessoais, na pessoa de Limas &
Kindermann Assessoria, Consultoria e Treinamento Ltda, por meio do seguinte
endereco de e-mail: Igpd@settus.com.br.

7 Versao da Politica de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais:

Esta é a versao 2025 da Politica de Privacidade e Protecado de Dados Pessoais. Podera
ser alterada, se necessario, a qualquer tempo, sendo realizada, nesse caso, uma nova
comunicacao a publico, via site da SETTUS.



